
  

 

 
  

Ihre Aufgaben: 

  Planung, Ausschreibung, Beschaffung der IT-Systeme und der allgemeinen Datenverarbeitung in der 
Gemeindeverwaltung, den örtlichen Schulen, dem Gemeindebauhof und den gemeindlichen Einrich-
tungen der Gemeinde Ottersweier 

 IT-Betreuung/ Benutzerservice/ Helpdesk (mit Schwerpunkt Rathaus-EDV) in Zusammenarbeit mit ei-
nem Dienstleister 

 Fachtechnische Beratung und Betreuung der Maria-Victoria-Schule Ottersweier und der Grundschule 
Unzhurst (v. a. Unterstützung bei der Fortschreibung der Medienentwicklungsplanung) 

 Betreuung und Optimierung/ Erweiterung des Dokumentenmanagementsystems (regisafe) und des 
Ratsinformationssystems 

 Strategische Initiierung und Begleitung von Innovations- und Digitalisierungsprojekten in Verwaltung 
und Kommune; Ausbau der E-Government-Angebote für Bürger*innen und ortsansässige Unterneh-
men 

 Vorbereitung und Umsetzung der Digitalisierung in der Verwaltung gem. Onlinezugangsgesetz (OZG) 

 Überwachung von Datenschutzerfordernissen 

 Analyse und Weiterentwicklung der Informationssicherheit 
 

 Ihr Profil: 

 • Abgeschlossene IT-Ausbildung in einschlägiger Fachrichtung (Fachinformatiker*in Systemintegration, 
IT-Kaufmann bzw. Informatikkauffrau Ausbildung zur/zum Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) bzw. Ba-
chelor of Arts – Public Management oder jeweils eine vergleichbare berufliche Qualifikation 

• Gute Kenntnisse im vorgesehenen Aufgabengebiet  
• Selbstständiges und organisiertes Arbeiten 
• Bereitschaft und Eigeninitiative zur Fortbildung 
• Teamfähigkeit und kooperativer Arbeitsstil 
 

 Wir bieten: 

  
 
 

     FLEXIBLE                   MODERNER               ARBEITGEBER-           TARIFLICHE              GESUNDHEITS- 
ARBEITSZEITEN           ARBEITSPLATZ             ZUSCHÜSSE              LEISTUNGEN             MANAGEMENT 

 
Die Vergütung erfolgt in Entgeltgruppe 10 TVöD oder A10 BBesG. Die Stufenfestsetzung erfolgt nach Quali-
fikation.  
 

 
 
 

Bitte reichen Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen 
bis 06.01.2023 schriftlich oder online (als PDF) ein: 
Gemeinde Ottersweier 
Laufer Straße 18, 77833 Ottersweier 

Ihre Ansprechpartnerin: 
Nida Yüksel 
Telefon: 07223 9860-26 
Email: Nida.Yueksel@Ottersweier.de 

 

WIR SUCHEN AB  

SOFORT: 

BEAUTRAGTE/N (M/W/D) 
FÜR  
IT UND  
DIGITALISIERUNG 

VOLLZEIT 

 


